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ACTA DE SESION DE CABILDO, POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA EL MANUAL “
DE ORGANIZACION DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO SOLA, DISTRITO DE SQLA o enl
DE VEGA, OAXACA. PRES
En el Municipio de San Francisco Sola, perteneciente al Distrito de Sola de Vega, Oaxacar“’Q ke
siendo las 10:00 horas del dia 04 de maizo de 2022, reunidos en el Palacio Municipal de San_ -
Francisco Sola, Sola de Vega, Oaxaca; los Concejales Ciudadano Jesls Francisco Ordaz " 2020-202
Aguirre, Presidente Municipal Constitucional; Ciudadano Omar Salvador Amador Ruiz,
Sindico Municipal; Ciudadana Esperanza Ruiz Reyes, Regidora de Hacienda; Ciudadana
Alejandrina Isabel Ramirez Ortiz, Regidora de Obras; Ciudadano Felipe Velasco Jiménez, ,~qwos i,
Regidor de Educacion; integrantes de este Honorable Ayuntamiento Constitucional, y la fesd
Ciudadana Celina Erika Quiroz Garcia, Secretaria Municipal; con la finalidad de llevar a cabo &
el Analisis, Discusiéon y en su caso Aprobacién del Manual de Orgamzamé?b}w%j

Municipio de San Francisco Sola, Sola de Vega, Oaxaca; sujeténdose para dicho act

el siguiente: /4 '
ORDEN DEL DIiA 51 A
1. LISTA DE ASISTENCIA. G
2. INSTALACION LEGAL DE LA SESION. Mpio. San -3¢0
3. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. s,-; l:
g 4. PUNTO UNICO: ANALISIS, DISCUCION Y EN SU CASO APROBACION DEL!©.¢ K

MANUAL DE ORGANIZACION EEL}NUNICIPIO DE SAN FRANCISCO SOLA, ;,_-,:,
&%,/  SOLA DE VEGA, OAXACA. S
et e 5. CLAUSURA DE LA SESION.

E:APASE DE LISTA. En uso de la palabra la Cludaﬂana Celina Erika Quiroz Garcia, en su
s1Pparacter de Secretaria Municipal del Honorable Ayuntamiento de San Francisco Sola, Sola de XS
frerNlega, Oaxaca, procede a pasar lista de asistencia de los Concejales, comprobando que existe R

quorum legal, ya que se encuentran todos los Concejaies legaimente constituidos para el

- ‘,}:' = ‘“xp do 2020-2022; se continua con el punto nimero dos del orden del dia.
@ . 2.-INSTALACION LEGAL DE LA REUNION. En uso de la palabra el Presidente Muni aI
1 4% C Jesus Francisco Ordaz Aguirre, instala legalmente la presente Sesién de Cabildo, en los:
-, siguientes términos: Siendo las 10:05 horas, del dia 04 de marzo de 2022, declaro legalmente
—_instalada la presente Sesion de Cabildo del Municipio de San Francisco Sola, Sola de Vega,
L" c .Oaxaca y continuando con el desahogo del Orden del Dia, se pasa al siguiente punto. -------
o 3 LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. Acto seguido la Ciudadana Celina- -

o, Sola de '_-"; ’Efika Quiroz Garcia, en su caracter de Secretaria Municipal, procede a dar lectura al orden "1;‘;‘54
1029-“"_del dia, y somete a consideracién del Cabildo el Orden del Dia precisado con anterioridad, (& L /=%
ara el efecto de que los que esten de acuerdo con e! mismo lo mamf esten con voz yvotoy,

votacién del Orden del Dia, se tuvo un total de unco
presentes en esta Sesion de Cabildo y cero absteng

DOMICILIO CONOCIDO SAN

El- (5
FRANCISCO SOLA, SOLA DE VEGA 4 T L (351) ST S

:"ffff 2 Pagina 1 de 3




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE

SAN FRANCISCO SOl A
DISTRITO DE SOLA DE VEGA =S
; v ESTADO DE OAXACA i
CONSTITUCIONAL TRIENIO 2020-2022 CAXACA

SAN FRANCISCO SOLA
DISTRITO SOLA DE \m&h
OAXACA
2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE OAXACA"

aprobado el Orden del Dia de la presente Acta de Sesién de Cabildo; y se continua con el
siguiente punto del orden del dia.

4.- ANALISIS, DISCUCION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO SOLA, SOLA DE VEGA,
OAXACA. Acto seguido el C. Jesus Francisco Ordaz Aguirre, Presidente Municipal, en usc
de la palabra pone consideracién de los integrantes del cabildo la propuesta del Manual de
Organizacion dei Municipio de San Francisco Sola, Sola de Vega, Oaxaca, argumeniando
que es un documento administrativo interno, informativo y de consulta que cumple con la
normatividad aplicable en el ambito del gobierno municipal, el cual contiene la estructura
organizacional, la descripcion y funcién de cada puesto, nivel de responsabilidad, las
actividades especificas asignadas, el cual servira de guia a los funcionarios publicos Municipal
para el desempefio de sus cargos asi como a fortalecer la gobernabilidad y funcién de cada
integrante del municipio, en el marco de un sistema ordenado, que permita el cumplimi

del objetivo, mision y visién del gobierno municipal. i

T4

@w%f@,cio seguido ¢l Presidente Municipal, preguhta,,si alguien mas desea haceruso de la p%ra Py NICS
f"f-.’*.-?i{f;pﬁr lo que al no hacer nadie uso de la palabra, se somete a votacion la aprobacion del Manual/pio. San -

%\%ﬁ?ﬁde Organizacién dei Municipio de San Francisco, Sola, Soia de Vega, Oaxaca, iiegando a S0

TISCO

' S 7|0s siguientes: e

Btto. Sola de Vega, Oax.
2020-2022

S

\] , ] b st =
A\ RIMERO: Se aprueba por unanimidad de votos el Manual de Organizacion del Municipio
“...A.ge,San Francisco Sola, Sola de Vega, Oaxaca. ——==-
20202022 ,
SEGUNDO: Turnese el Manual de Organizacién del municipio de San Francisco Sola, Sol
¥\, de Vega, Oaxaca, al 4rea correspondiente en el Gobierno Municipal, para su publicacién A
-+ “:jeonocimiento de todos los Servidores Publicos del Municipio. - \7 iR

5°H

.- CLAUSURA DE LA SESION DE CABILDO. Siendo las 12:05 horas del dia 28 de ene\re‘}’;
—=~-de 2022, el Ciudadano C. Jesls Francisco Ordaz Aguirre, Presidente Municipal " sol
CRETA 3nstitucional, declara formalmente clausurada la Sesién Extraordinaria de Cabildo del .. , ¢

(4]

‘UQ‘C}; nicipio de San Francisco Sola, Sola de Vega, Oaxaca, firmando al margen y calce para
y e constancia los que en ella intervinieron. —
Sola de Vega, 00% o ‘ ‘;,;'.?’ i
2020402 ':(“'(; s 5:‘
HONORABLE AYUNTAMIENTO QQMST}WIONAL DE
SAN FRANCISCO SOLA, DISTRITO DE SO - 4;! VEGA, OAXACA.
PRESIDENC)A ":_“
, MUNICIpy| A==
C. Josil Franciéch Gftiaz Aguime — RE=C)0)7 . Sola
H 1 i ) 4 to. Solo de Vega, Oay.
Presidente Municipal,Cons k Vgg'ﬁ i) L% - ’ ‘2’0",72,’;5‘,
2020-2027 Sole o
DOMICILIO CONOCIDO SAN Nohd Do Solo de Veg
S TEL: (951} 574 0148
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La presente hoja de firmas corresponde al acta de Sesién de Cabildo del Ayuntamiento Constitucional

del Municipio de San Francisco Sola, Sola de Vega, Oaxaca, celebrada a las 10:00 horas del dia 04 de
marzo de 2022. =L

PRE SIDENCIA
MUN'CIPAL
Mpio. 5. . ‘zancisc®

3o Sola de Vega Omx
2020-2022

TEL: (951) 574 0148 “
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I. INTRODUCCION.

El H. Ayuntamiento Municipal de San Francisco Sola, Sola de Vega, Oaxaca, en
cumplimiento a los ordenamientos normativos aplicables, presenta el Manual de
Organizacion, con la finalidad de fortalecer la gobemabilidad vy funcién de cada
integrante del municipio, en el marco de un sistema ordenado, que permite el

cumplimiento del objetivo, misitn y vision del gobierno municipal.

El manual de organizacion es un documento administrativo intermo, informativo v
de consulta que cumple con la normatividad aplicable. De esta manera se cumple
con el cometido de dar a conocer a cada uno de los miembros que conforman &l
Gobiemo Municipal de San Francisco Sola, Sola de wvega, Oaxaca, asli como
aquellas personas gue en un futuro se integren a esta el cual contiene la estructura
organizacional, asi como la descripcion y funcion de cada puesto, nivel de
responsabilidad y las actividades especificas asignadas en el desempeno de sus

cargos.

Asimismo, y con el propodsito de fomentar un entormo de respeto e igualdad entre el
personal del Gobierno Municipal, que considere el principio basico de igualdad, que
debe existir entre hombres y mujeres para su optimo desamollc personal y
profesional, toda referencia, incluyendo los cargos y puestos en este Manual, al
género masculino lo es también para el género femenino, cuando de su texto y

contexto no se establezca que es para uno y otro género.

El presente manual se aprueba y se expide, con el objetive de servir como
instrumento de aplicacién obligatoria para orientar a los servidores publicos del
Gobiemo Municipal de San Francisco Sola, Sola de vega, Oaxaca, durante el

periodo 2020 -2022.

S TG [

DAXACA
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Il. OBJETIVOS GENERALES

Organizar y controlar los procesos, funciones y actividades de los niveles de
responsabilidad, puestos y cargos de los funcionarios pablicos Municipales, para
proporcionar servicios eficaces, eficientes y de calidad a la ciudadania del municipio

de San Francisco Sola, Sola de Vega, Oaxaca.

Dignificar la labor de los Servidores Publicos del municipio libre, atendiendo
satisfactoriamente lo procesos legales a travées de sus funcionarios pulblicos
altamente calificados y socialmente comprometidos, para otorgar al Ayuntamiento,
la seguridad juridica necesaria en el marco de la legalidad, en concordancia con el
Plan Municipal de Desamollo, llevando a cabo las mejores praclicas

gubernamentales y politicas pldblicas en beneficio de la ciudadania.

MAMNUAL DE ORGANIZACION DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO SOLA, S0LA DE VEGA, DAXACA.
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lll. ANTECEDENTES HISTORICOS

El presente Manual de Organizacion, tiene como antecedente histdrico; el Bando
de Policia y Gobiermo Municipal y el Plan Municipal de Desarrollo de San Francisco

Sola, Sola de vega, Oaxaca 2020-2022.

En el Bando de Policia y Gobierno Municipal de San Francisco Sola, Sola de vega,
Oaxaca 2020-2022, en su Tiulo Quinto, Capitulo Gnico Del Gobierno Municipal, se

hace referencia a la Organizacion ¥ Funcionamiento del Gobierno Municipal.

En el Plan Municipal de De=sarrollo de San Francisco Sola, Sola de vega, Daxaca
2020-2022, se hace referencia a la estructura organizacional y la delegacion de
competencias que a cada funcionarno corresponde, para el cumplimiento de las

lineas de accion planteadas.

MAMNUAL DE ORGANIZACION DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO SOLA, S0LA DE VEGA, DAXACA.
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IV. MARCO JURIDICO

Los documentos normatives que sustentan el presente Manual de Organizacion

20n:

LEGISLACION FEDERAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas v los Municipios.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley Federal de Presupuestio y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacitn.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley General de Responsabilidades Administrativas
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

LEGISLACION ESTATAL

Constitucion Politica del Estado Libre vy Soberano de Oaxaca.
Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

Ley de Planeacion, Desamollo Administrativo y Servicios
Municipales.

Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado de Oaxaca.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Oaxaca.

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Publicos

MAMNUAL DE ORGANIZACION DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO SOLA, S0LA DE VEGA, DAXACA.
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DANACA
Ley de Adguisiciones, Enajenaciones, Ammendamientos, Prestacion de
Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Oaxaca.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados del Estado de Oaxaca.
Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica v Buen Gobierno del
Estado de Oaxaca.

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de
Oaxaca.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Oaxaca.

Ley del Sistema Estatal de Combate a la Corrupcion.

Ley de Proteccion de datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Oaxaca.

LEGISLACION MUMICIPAL

Plan Municipal de Desarrollo 2020-2022 del Municipic de San Francisco
Sola, Sola de Vega, Oaxaca.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de San Francisco Sola, Sola de
Vega, Oaxaca.

Codigo de Etica del Municipio de San Francisco Sola, Sola de Vega,
OCaxaca.

Codigo de Conducta del Municipio de San Francisco Sola, Sola de Vega,

Oaxaca.

DAXAC
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V. MISION

Gobernar a los ciudadanos de San Francisco Sola, trabajando siempre con apego
a la ley, propiciando la paz, la justicia v el desarrollo sustentable, generando de
forma constante servicios y obraz de calidad, implementando iniciativas y
alternativas que permitan contrarrestar el rezago social, la problematica prioritaria
mas urgente teniendo como base |a participacion ciudadana y una administracion

responsable de los recursos humanos, materiales y financieros.

Vi. VISION

Hacer una buena coordinacion con cada uno de los funcionarios publicos del
Municipio, para brindar servicios, promover acciones para el bienestar de los
ciudadanos vy dar una atencidn de forma eficaz y eficiente a los ciudadanos del

Municipio de San Francisco Scla, Sola de Vega, Oaxaca.

MAMNUAL DE ORGANIZACION DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO SOLA, S0LA DE VEGA, DAXACA.
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ESTRUCTURA ORGANICA

. H. Ayuntamiento.

Presidencia Municipal.

1.1.1 Secretaria Municipal

1.1.2 Tesoreria Municipal

Sindicatura Municipal.

Regiduria de Hacienda.

Regiduria de Obras.

Regiduria de Educacidn.

Regiduria de Salud.

Regiduria de Ecologia

Regiduria de Reclutamiento.

Regiduria de Pantedn.

OAXACA™
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Viil. ORGANIGRAMA DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE SAN
FRANCISCO SOLA, SOLA DE VEGA, OAXACA.
H. Ayuntamiento
Presidencia Municipal
s iduria ... | | Regiduria s iduria < Regiduria
Sindicatura Reg e Regiduria g:: Regiduria Reg % Regiduria de g e
Municipal : de Obras . ||| de Salud . | |Reclutamiento L
P2 | | Hacienda Educacion Ecologia Pantedn
Secretaria Tesoreria
Municipal Municipal
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I¥. DISPOSICIONES GENERALES

El Municipio libre es un nivel de Gobierno, investido de personalidad juridica, con
territorio y patrimonio propios, autdnomo en su régimen interior, con capacidad
economica propia vy con la libre administracion de su hacienda; con una poblacion

asentada en una circunscripcion territorial y gobernado por un Ayuntamiento.

El Ayuntamiento tiene como mision primordial servir a la poblacion dentro del marco
legal por la paz, la igualdad entre hombres y mujeres, la justicia y el desarmolio
social, generando en forma permanente, continua y creciente servicios y cbras de
calidad; basados en |a paricipacion ciudadana y en una administracicn
responsable, honesta y eficiente, respetando la dignidad de la persona y del medio

ambiente, fomentado compromisos para fortalecer nuesira cultura.

El Ayuntamiento estara integrado por el Presidente Municipal vy el nimero de
Sindicos v Regidores que senale la Ley de Instituciones y Procedimientos

Electorales del Estado de Oaxaca.

Se deberan expedir por el Ayuntamiento, en ejercicio de las atribuciones previstas
en la normativa aplicable, el reglamento interior del mismo, el reglamento del
Cabildo, los manuales de procedimientos, asi como las demas disposiciones

legales y administrativas necesarias para su buena organizacion y funcionamiento.

El Presidente Municipal, es el representante politico v responsable directo de la
administracion publica municipal, encargado de velar por la comecta ejecucion de
laz disposiciones del Ayuntamiento. Para el cumplimiento de sus funciones se

auxiliara de los demas integrantes del Ayuntamiento y los Organos Administrativos

S TG [
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y de las Comisiones, de las personas titulares de la secretaria municipal, tesoreria,

y obras pablicas.

El presidente municipal previo acuerdo del Ayuntamiento y para el cumplimiento de
los programas aprobados y como los dispone la Ley Organica Municipal del Estado

de Oaxaca propondra las comisiones an las que deben actuar sus integrantes.

Los nombramientos del Secretario, Tesorero, Responsable de la Obra Publica y
Contralor Interno Municipal, seran a propuesta del presidente Municipal, el
Ayuntamiento lo ratificara de acuerdo con lo establecido en [a Ley Organica

Municipal del Estado de Oaxaca.

Los gobiernos municipales contaran al menos con las siguientes dependencias:
I.- La secretaria municipal;
Il.- La tesoreria municipal; y
lll.- La responsable de la obra pdblica municipal.
IV.- Contraloria Interna Municipal.
V.- Oficialia de Partes Municipal.

Cuando las posibilidades economicas de un Municipipo no permitan el
funcionamiento de mdés dependencias administrativas, las y los concejales
realizaran las aclividades relativas a la regiduria o comision que les haya asignado

el Ayuntamiento, pero no asi las correspondientes a la secretaria y la tesoreria.

Las dependencias y entidades de la administracion publica municipal, ejerceran las
funciones que les asigne la Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca y las
demas disposiciones nommativas expedidas vy publicadas por el propio
Ayuntamiento, donde se estableceran las estructuras de organizacion de las

unidades administrativas del Ayuntamiento, en funcion a las caracteristicas
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socioeconomicas del Municipio, de su capacidad economica y de los

requerimientos de la comunidad.

Los titulares de las dependencias y entidades de la administracion publica
municipal, sujetaran su actuacion al reglamento respectivo v a los acuerdos del

Cabildo, pero acordaran directamente con el Presidente Municipal.

Los Servidores Plblicos Municipales, al tomar posesion de su cargo, deberan rendir
formaimente la protesta de ley y levantar un inventario de los bienes que se dejan
bajo su custodia. Debiendo registrar dicho inventario en la Tesoreria, que verificara

la exactitud del mismo.

Con el propodsito de procurar mayor eficiencia en el despacho de los asuntos de la
Administracion Puablica Municipal, las dependencias de esta quedan obligadas a
coordinarse entre si cuando la naturaleza de sus funciones lo requiera, asi como

proporcionar la informacion que entre ellas se soliciten.

Los titulares de las dependencias de la Adminisiracion Pdblica Municipal rendiran

mensualmente al presidente municipal un informe de actividades.

El Presidente Municipal es el drgano ejecutivo del ayuntamiento y tendra todas las
facultades vy obligacicnes que sefalen: La Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca,
Las Leyes Federales y Estatales, La Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca,
los Bandos de Policia y Buen Gobiemno, reglamentos, circulares, acuerdos y demas

disposiciones administrativas expedidas por el propio Ayuntamiento.
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El Presidente Municipal mandara Publicar los Bando de Policia y Gobiemo,
reglamentos, circulares, acuerdos y demas disposiciones administrativas

expedidas por el propio Ayuntamiento.

El Presidente Municipal, previa autorizacion del Cabildo podra celebrar convenios
de coordinacion o asociacién con otros Ayuntamientos de la entidad o con el
Estado, para que, con sujecion a la ley, se brinde un mejor ejercicio de sus
funciones o la mas eficaz prestacion de los servicios pdblicos municipales. Cuando
el convenio se celebre con Municipios de otras Entidades Federativas, se debera

contar con la aprobacion de la Legislatura del Estado.
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¥. OBJETIVOS Y FUNCIONES

Ayuntamiento

1. Objetive General:

El Ayuntamiento tiene como mision primordial servir a la poblacion dentro del
marco legal por la paz, la igualdad entre hombres y mujeres, la justicia y el
desarrollo social, generando en forma permanente, continua y creciente servicios
y obras de calidad; basados en la participacion ciudadana ¥y en una
administracion responsable, honesta y eficiente, respetando la dignidad de la
persona v del medio ambiente, fomentado compromisos para fortalecer nuestra
cultura.

2. Funciones Especificas:

1) Expedir v reformar de acuerdo con las leyes que expida la Legislatura del
Estado, los bandos de policia y gobiermno, los reglamentos, circulares vy
disposiciones administrativas de observancia general dentro de su ambito
territorial, que organicen la administracidn pablica municipal, regulen las
materias, procedimientos, funciones y senvicios plablicos de su
competencia y aseguren la participacion civdadana y vecinal;

2) Aprobar y publicar dentro de los 90 dias siguientes a su toma de posesidn
su Bando de Policia y Gobierno, vy reglamentos o, en su caso, ratificar o
actualizar los vigentes, debiendo remitirlo al Congreso del Estado para su
conocimiento.

Si durante la gestion municipal fuera urgente y necesarico hacer alguna
modificacion a los reglamentos, sl lo determinara El Cabildo por la mayoria
de sus integrantes, dando conocimiento de ello al Congreso del Estado.

DAX
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3)

4)

3)

&)

7)

)

9)

Establecer en su reglamento intermo, sanciones administrativas severas
para el hostigamiento y el acoso sexual, imponerlas y garantizar su
cumplimiento.

Proponer ante la Legislatura del Estado, iniciativas de leyes, decretos y
acuerdos en materia municipal;

Ordenar su termitorio municipal para efectos administrativos;

Declarar la denominacion, categoria administrativa que le corresponda a
las localidades conforme a la Ley Organica Municipal del Estado de
Oaxaca y la rectificacion o modificacién del nombre de los centros de
poblacién que pertenecen al territorio de su Municipio;

Convenir o contratar la ejecucion y operacion de obras vy la prestacion de
servicios publicos con el Estado, con otros Municipios de la entidad o con
particulares, de acuerdo con las leyes aplicables;

Concluir las obras iniciadas por administraciones anteriores y dar
mantenimiento a la infraestructura e instalaciones de los servicios pablicos
municipales;

Celebrar acuerdos y convenios con otres Municipios de acuerdo a Ley de
Planeacion Desarrollo Administrativos y Servicios Publicos Municipales;

10)Sclicitar al Ejecutivo del Estado |la expropiacion de bienes por causa de

utifidad pablica;

11)Acordar el destino ¥ uso de los bienes inmuebles municipales

12)En el ambito de su competencia, y contando con la aprobacion de la

Leqgislatura Local, planear y regular de manera conjunta y coordinada con
otros Municipios, el desarmollo de dos o mas centros urbanos situados en
termtorios municipales de dos o mas entidades federativas, siempre gue

DAXAC
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estos formen o tiendan a formar una continuidad demografica, cinéndose
a lo dispuesto en la ley federal de la materia;

13)}Crear, modificar y suprimir, de acuerde con las leyes las unidades

administrativas necesarias para el adecuado funcionamiento de la
administracién pablica municipal y para la eficaz prestacion de los
servicios publicos;

14)Crear de acuerdo con las leyes los organismos paramunicipales vy

descentralizados, para la eficaz prestacidn de los servicios publicos;

15)Cambiar con la aprobacién de la mayoria calificada la cabecera municipal,

con previa autorizacidn del Congreso del Estado;

16)Calificar los casos en que las sesiones de Cabildo sean privadas;

17)Formular, aprobar y ejecutar los planes de desarmollo municipal y los

programas de obras comespondientes, incorporando los principios de
igualdad, no discriminacion y derechos humanos, preservando la historia,
la cultura, las lenguas indigenas, las tradiciones y costumbres de los
pueblos vy comunidades indigenas y afromexicanas, su proteccion legal v
el respeto a ser consultados para su formulacion;

Los programas de obras plblicas a que hace referencia la presente ley,
tratandose de instalaciones piblicas e infraestructura urbana deberan
agegurar la accesibilidad, evacuacion, y libre fransito, para todas las
personas con discapacidad, para ello deberan cumplir con las normas de
dizeno y de senalizacion gue contengan, asimismo, se debera de proponer
las adecuaciones a las instalaciones publicas como infraestructura urbana
existente, a efecto de que cubran las necesidades de las personas con
discapacidad.

18)Elaborar y contribuir en la implementacion del programa para el fomento

del desamollo econdmico municipal, asi como constituir la creacion del
Consejo Municipal Consultivo de Fomento del Desarrolio Econdmico, en
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términos de los articulos 6 y 7 de la Ley para el Fomento del Desamollo
Economico del Estado de Qaxaca.

19)Administrar, vigilar y ewvaluar la formulacion e instrumentacion de los

planes de desarmrollo urbano, asi como los planes en materia de movilidad
y seguridad vial y los mecanismos que se requieran para la adecuada
conduccion del mismo, la creacion de zonas territoriales, de reserva
ecolbgica v los de alta productividad agricola, previo dictamen de la
autordad competente.

Los planes de movilidad y seguridad vial deberan garantizar la
infraestructura vy equipamiento que permitan a las v los habitantes ejercer
su derecho a la movilidad de forma asequible v en condiciones de
seguridad vial, accesibilidad, fluidez, eficiencia, sostenibilidad, calidad,
suficiencia, claridad, inclusian, salud, modemidad e igualdad, priorizando
el desplazamiento de las y los peatones, conductores de wvehiculos no
motorizados y personas con discapacidad.

200Aprobar la denominacién o modificacion, de las vias pdblicas y

asentamientos humanos ya existentes o de nueva creacion; establecer o
modificar la nomenclatura de las vias pablicas, pargues, jardines, plazas,
y asentamientos humanos, asi como el alineamiento y nimero oficial de
avenidas, calles y predios, conforme al reglamento respectivo. El
ayuntamiento dard aviso por conducto de la Secretaria, al Servicio Postal
Mexicano, al Instituto Nacional Electoral, al Instituto Nacional de Geografia
y Estadistica, al Instituto de la Funcién Regisiral del Estado, y a los demas
organismos pablicos comespondientes, a fin de que se hagan las
modificaciones necesarias en los registros correspondientes.

21)Convocar a elecciones de las autoridades auxiliares del Ayuntamiento, asi

como de las Agencias Municipales, de policia y a los Nucleos Rurales,
respetando en su caso, las tradiciones, usos, costumbres y practicas
democraticas de las propias localidades, en los términos previstos por el
articulo 79 de la Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

En situacion de conflicto interno en la que se ponga en riesgo la paz y
estabilidad de la agencia municipal o de policia, el ayuntamiento agotara
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los mecanismos para garantizar la armonia en el proceso de eleccion. De
no haber condiciones para la eleccion de la autoridad auxiliar el
ayuntamiento por mayoria calificada considera que se encuentra en riesgo
la paz y estabilidad de la Agencia Municipal o de Policia de que se trate,
acordara no convocar a elecciones, procediendo a designar a un
encargado gque permanecera en el cargo hasta por sesenta dias. Tiempo
en el que se procurara, en estricto respeto a los derechos de los pueblos
indigenas y principios democraticos, alcanzar la armonia en la comunidad
para proceder con el proceso de eleccidn correspondiente.

Vencido el plazo a que se refiere el parrafo anterior, y si las condiciones
no son favorables para convocar a eleccign, el Ayuntamiento procedera
por mayoria calificada a ratificar al encargado de la Agencia Municipal o
de Policia hasta por tres afnios, o el iempo que determinen sus usos y
costumbres.

Una vez electas las autoridades auxiliares, el Ayuntamiento facultara al
Presidente Municipal expedir de manera inmediata los nombramientos
comrespondientes, o mismo realizara para el caso de que se nombre a un
encargado;

22)Expedir el Reglamento para la eleccion y reconocimiento de los
representantes de log nicleos rmorales, bamios, colonias v
fraccionamientos, garantizando la participacion de las mujeres en la
eleccidn y su incorporacion como representantes;

23)Aprobar el nombramiento o remocion del Secretario, Tesorero,
Responsable de la Obra Publica y Contralor Interno Municipal, a propuesta
del Presidente Municipal, obgervando el cumplimiento del principio de
paridad de género;

24)Resolver en los términos convenientes para la comunidad, los casos de
concesién de servicios publicos de su competencia, con excepcidn de los
de sequridad pablica y transito;
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25)Elaborar y presentar ante el Congreso del Estado, a mas tardar el dltimo

dia del mes de noviembre de cada ano, la iniciativa de Ley de Ingresos
Municipales gue debera regir durante el ano fiscal siguiente. En lo que
respecta a la iniciativa de Ley de Ingresos Municipales que se aplicara en
el primer ano de ejercicic constitucional, debera aprobarse por el
Ayuntamiento en funciones a propuesta del Presidente Municipal entrante
que asumira el cargo el primero de enero del ano que comesponda.

2B)Presentar por conducto del Presidente Municipal al Organo Superior de

Fizcalizacion del Estado de Oaxaca, la Cuenta Pudblica del ano anterior, a
mas tardar el Gitimo dia habil del mes de febrero, v en el ano que concluya
su mandato, conforme a los plazos y procedimientos establecidos
legalmente. Asimismo, entregar los informes y demas datos que les sean
solicitados, de conformidad con lo establecido en las leyes aplicables.

Con la finalidad de que los Ayuntamientos den cumplimiento a los
principios de Racionalidad, Austeridad y Disciplina del Gasto Puablico
Municipal, deberan de celebrar convenios de coordinacién, con el C'Jrganc:
Superior de Fiscalizacion del Estade de Oaxaca, para la capacitacion en
el manejo de la Cuenta Publica Municipal, el Ayuntamiento establecera las
medidas necesarias para gue dicha capacitacion sea impariida de manera
oportuna vy eficiente a su personal.

27)Dar cuenta al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, de

los recursos entregados y ejecutados a todas y cada una de las Agencias
Municipales de Policia, de cada ejercicio fiscal de conformidad con la
normatividad aplicable.

28)Elaborar y aprobar su Presupuesto Anual de Egresos de conformidad con

los principios constitucionales de austeridad, planeacion, eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez, incorporando en todo
momento la perspectiva de género y remitiendo copia al Congreso del
Estado a traves del C'Irganc Superior de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca, para su conocimiento y fiscalizacion;
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En ese orden se debera especificar el uso y destino de los recursos
econdmicos asignados para seguridad publica municipal, de la parte
correspondiente se remitira para conocimiento copia a la Secretaria de
Seguridad Publica del Estado de Oaxaca.

29)Dotar a la cabecera municipal, Agencias, a los Nicleos Rurales, colonias

y comunidades de su Municipio de obras y servicios pablicos basicos como
son: agua potable, drenaje, o cualquier obra supletoria que sea de
saneamientc ambiental o ecoldgico, alcantarilado, tratamiento v
dizposicion de aguas residuales; alumbrado publico, limpia, recoleccion,
traslado, fratamientoc vy disposicion final de residuos; v los demas que
senala el articulo 113 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Oaxaca, velando siempre por la preservacion del equilibrio
ecoldgico;

En virtud de dotar de mejor gestion ambiental y social el Sector de Agua v
Saneamiento del Estado de Oaxaca, es precizo que el Municipio trabaje
en conjunto con las entidades y dependencias del Gobierno el Estado de
Caxaca, azi como de quienes intervienen en la obra pablica.

Para la mejor gestion ambiental y social del Sector de Agua y Saneamiento
del Estado de Oaxaca, los Municipios, seran los encargados de expedir
los permisos de construccion acorde al plan Sectorial de Agua y
Saneamiento del Gobiemno del Estado de Oaxaca.

La autoridad municipal siempre tendra la facultad de supervisar las obras
que se desamollen en su jurisdiccion y en su caso actuar en consecuencia.

Podran celebrar contratos de crédito basado en licitacion de contratos
financiados, conforme al procedimiento senalado por la legislacion vigente
en materia de adquisiciones federal y estatal.

30)llevar a cabo la sanitizacion de los mercados y centros de abastos que se

encuentren bajo su administracion, coordinadamente con la Secretaria de
Salud, vendedores, locatarios y personas cuya actividad esté vinculada
con los mercados v cenfros de abasto, accion que debera ser realizada
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peridgdicamente, con la finalidad de mantener un adecuado control
sanitario; lo anterior de conformidad con establecido en el articulo 16 de la
Ley Estatal de Salud.

31)Coadyuvar en la ejecucion de los planes y programas federales y estatales
en el Municipio;

32)Participar en la formulacién de planes de desarrollo regional, los cuales
deberan estar en concordancia con los planes generales de la materia, v
el propio Plan Municipal de Desarrollo;

33)Intervenir en la formulacidn y aplicacion de programas de transporte
plblico de pasajeros cuando aquellos afecten su Ambito territorial;

34)Celebrar convenios para la administracion y custodia de las zonas
federales;

35)Participar en la creacion y administracion de sus reservas territoriales vy
ecolbgicas, asi como en la elaboracion y aplicacion de programas de
ordenamiento en la materia; autorizar, controlar y vigilar la utilizacidn del
suelo en sus jurizdicciones termitoriales;

36)Dictar resoluciones con la aprobacion de los dos tercios de sus integrantes
que afecten el patrimonio inmobiliario municipal o para celebrar actos o
convenios que comprometan al Municipio por un plazo mayor al periodo
del Ayuntamiento, en términos de la Ley Organica Municipal del Estado de
Oaxaca;

37)Formular vy fomentar programas de organizacion y participacion
comunitaria, en los trabajos colectivos de beneficio comuin, que permitan
una mayor cooperacion entre autoridades y habitantes del Municipio,
conforme a sus usos y costumbres;
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38)Formmular programas de financiamiento de los servicios puablicos
municipales, para ampliar su coberiura y mejorar su prestacion;

39)Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales aplicables en materia de
cultos,

40)jAsignar en la primera sesidén las regidurias por materia gue sean
necesarias para el cumplimiento de sus fines y la prestacidon de los
servicios publicos a su cargo.

41)Designar a los alcaldes y sus suplentes en términos de la fraccion VI del
articulo 113 de la Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de
Oaxaca;

42)Designar las comisiones y los concejales gue deberan integrarias,
presidiéndolas en su caso, los regidores de la materia;

43)Conceder licencias a sus integrantes y resolver lo relacionado con el
abandono del cargo y fallecimientos de los concejales, en los téerminos de
la Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca;

44)Promover ante la Legislatura del Estado, [a suspension o revocacion del
mandato de sus miembros por causa grave de acuerdo con la Ley
Organica Municipal del Estado de Oaxaca;

43)Rendir a la ciudadania por conducto del Presidente Municipal, un informe
anual detallado sobre el estado financiero de la hacienda puablica
municipal, el avance de los programas, las obras en proceso y concluidas,
¥ en general del estado que guardan los asuntos municipales;

46)Constituir el Concejo de Proteccion Civil Municipal, v llevar a cabo las
medidas y acciones gue promuevan los sistemas nacional y estatal de
proteccion civil, para garantizar la seguridad de la poblacion en caso de
emergencias o de siniestros; promoviendo la elaboracion del Atlas de
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Riesgos Municipal a fin de ubicar las situaciones de riesgo en su
jurisdiccion;

47)Constituir los Consejos Municipales de Seguridad Pudblica, que tendran

como funcidn primordial establecer criterios y acciones para la prevencion
del delito, a fin de salvaguardar la integridad y derechos humanos,
preservando las libertades, el orden y la paz pablica, en sus respectivas
demarcaciones y realizar las acciones y medidas que promuevan los
sistermnas nacional v estatal de seguridad pablica.

Los Presidentes Municipales inmediatamente después de tomar posesion
de =u cargo, deberan constituir su cuerpo de Policia Preventiva Municipal
en términos del articulo 21 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 21 y 113 de Ia Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Oaxaca y la Ley del Sistema Estatal de Seguridad Puiblica
de Oaxaca.

Para tal fin los Presidentes Municipales, realizaran todas las acciones
cormrespondientes para la creacitn y funcionamiento de su Policia
Preventiva Municipal, la cual tendra las facultades previstas en el articulo
55 de esta Ley.

Los Presidentes Municipales, deberan dar de alta y mantener actualizados
los registros de las y los elementos de Policia Preventiva Municipal
quienes estaran obligados a ftomar cuando menos un curso de
Capacitacion o actualizacion al ano, en los términos que determine el
reglamento respectivo con el fin de garantizar su capacitacion en materia
de Derechos Humanos, con perspectiva de Género, en materia de ninas,
ninos y adolescentes. Y con esto garantizar el debido acceso a la justicia.

48)Nombrar al Cronista Municipal o al Concejo de Cronistas, el cargo sera

honorifico;

49)Constituir v actualizar el registro de poblacidn municipal conforme a la

reglamentacion correspondiente.
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S0)Establecer un sisterma de estimulos y reconocimientos al méritc de los
servidores publicos municipales y de sus habitantes, en base en la
disposicion respectiva del Ayuntamiento;

51} Instituir una direccion que se encargue de impulsar, fomentar y mantener
las actividades culturales, deportivas y recreativas, en los nifnos, jovenes,
adultos;

52)Fomentar y fortalecer los valores histéricos civicos del pueblo, asi como el
respeto v aprecio a los simbolos patrios;

53)Aceptar herencias vy legados en favor del Municipio;

54)Glosar las cuentas del Ayuntamiento anterior 8 més tardar el quince de
febrero y remitir duplicado al l:']rgano Superior de Fiscalizacion del Estado
de Oaxaca;

55)Establecer y actualizar la informacion econdmica, social v estadistica de
interés general;

S6)Elaborar v publicar en coordinacion con las autoridades competentes, el
catalogo del patrimonio historico v cultural del Municipio, vigilando vy
promoviendo su preservacion vy coadyuvando a determinar las
construcciones v edificios gue no podran modificarse;

37)Prezentar dentro de los treinta dias siguientes del trimestre al Congreso
del Estado a través del Grgancu Superior de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca, la informacion financiera que a continuacion se sefiala:
a) Estado de situacion financiera;
b) Estado de variacion en la hacienda pudblica;
c) Estado de cambios en la situacidn financiera;
d) Notas a los estados financieros;
e) Estado analitico del activo;
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f) Estado analitico de los ingresos;

g) Estado analitico de los egresos en las clasificaciones administrativa, por
objeto del gasto y funcional-programatica.

h) Estado de aclividades;

58)Sclicitar al Congreso del Estado, autorizacion para contratar créditos
destinados a las inversiones piblicas productivas en los términos de la Ley
de Deuda Publica para el Estado de Oaxaca;

59)Realizar descuentos en el cobro de contribuciones a favor de los
pensionados, jubilados, pensionistas, discapacitados, senescentes y
demds que dispongan las leyes del Estado, que tengan su domicilio en &l
ambito de |a jurisdiccion del Municipio respectivo;

60)Celebrar convenios con el Estado a fin de que éste, de manera directa o a
traves del organismo correspondiente, e haga cargo en forma temporal
de alguna funcidén o de un servicio que el Municipio tenga a su cargo o
para que se gjerzan coordinadamente por el Estado vy el propio Municipio;

61)Conservar y acrecentar en beneficic publico el patimonico municipal y
llevar el registro de los bienes del dominio publico v del dominio privado
del Municipio;

62)Proponer a la Legislatura estatal las cuotas y tarifas, los valores unitarios
ded suelo; a que se refiere la fraccion 1l inciso c) tercer pamafo del articulo
113 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca;

63)Celebrar convenios con el Estado para gue éste asuma las funciones
relacionadas con la administracion de contribuciones municipales, o para
que, en su caso, el Ayuntamiento asuma las de caracter estatal;

64)Celebrar convenios de coordinacion o asociacion con otros Ayuntamientos
de la entidad o con el Estado, para gue, con sujecion a la ley, se brinde un
mejor ejercicio de sus funciones o la mas eficaz prestacion de los sernvicios
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piblicos municipales. Cuando el convenio se celebre con Municipios de
oiras Entidades Federativas, se debera contar con la aprobacion de la
Legislatura del Estado;

65) Scolicitar, cuando no exista el convenio correspondiente y con aprobacion
de la mayoria calificada, que la Legislatura Local disponga que el gobierno
del Estado asuma una funcidn o servicio plblico municipal, por
encontrarse el Municipio imposibilitado para ejerceria o prestario;

66)Vigilar la capacitacion cerificada de los servidores pablicos municipales,
por si o por convenio con otros organismos, instituciones educativas y
centro de capacitacion, que incluya la perspectiva de género v derechos
humanaos;

67)Enajenar y dar en arrendamiento, usufructo o comodato los bienes del
Municipio con la aprobacion con el voto de los dos tercios de los concejales
que conforman el Ayuntamiento en los términos establecidos en esta ley;

68)Otorgar poderes para pleitos y cobranzas a propuesta del Sindico cuando
Sed necesario;

69)Formular y desarrollar programas de atencion a personas con capacidades
diferentes y senescentes en el marco de los sistemas nacional y estatal de
salud v conforme a sus principios y objetivos; para tal efecto, deberan
celebrar los convenios necesarios para observar y prever facilidades
urbanisticas y arquitectdnicas, supresion de obstaculos viales y el
cumplimiento de [a ley estatal de la materia;

TOYAcordar las remuneraciones de sus miembros en términos de esta Ley de
conformidad con los principios constitucionales de austeridad, planeacion,
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez.

La Remuneracién de los Concejales y demas servidores publicos
municipales, se fijara por el Ayuntamiento en el Presupuesto de Egresos
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del Municipio, atendiendo las bases del articulo 138 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca;

71)Presupuestar de forma inmediata y transparente, la partida que cubra el
page de las obligaciones condenadas en sentencias o laudos;

T2)Crear el Instituto Municipal de la Juventud, a fin de promover el desamollo
y fortalecer los valores de los adolescentes vy los jovenes y considerar, en
su caso, por lo menos el diez por ciento de la plantilla de personal a la
poblacién joven.

T3)Autorizar 1a celebracion de acuerdos, contratos o convenios con el Estado
por conducto de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado,
instituciones bancarias, entidades financieras, casas comerciales, oficinas
postales y otros organismos puablico-privados, para que auxilien al
Municipio en [a recaudacion de ingresos municipales;

T4)Autorizar la celebracion de convenios con autoridades fiscales estatales o
municipales para la asistencia en materia de administracion y recaudacion
de confribuciones y aprovechamientos;

TS5 Aprobar criterios generales y fransparentes para la cancelacion de cuentas
incobrables;

TE)Mediante disposiciones de caracter general, condonar, fotal o
parcialmente, el pago de contribuciones y sus accesorios, autorizar su
pago a plazo o en parcialidades en términos de lo dispuesto por el Cadigo
Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca;

T Autorizar estimulos v subsidios fiscales e implementar los programas en
que se desamollaran los mismos;

T8)Revizsar las resoluciones administrativas de caracter individual no
favorables a un particular emitidas por la Tesoreria Municipal;
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T9)jAutorizar mediante acuerdo la publicacion de datos relatives a

contribuyentes cuando considere conveniente en beneficio de la Hacienda
Piblica Municipal;

80)Establecer el procedimiento de aclaracion de dalos en términos de lo

dispuesto por el articulo 75 del Codigo Fiscal Municipal del Estado de
Oaxaca;

81)Senalar mediante acuerdo los requisitos de las garantias tendientes a

garantizar el cumplimiento de las obligaciones fiscales;

82)Otorgar la dispensa de la garantia del interés fiscal en términos de lo

dispuesto por el Codigo Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca;

83)Promover el uso y aprovechamiento de agua de lluvia, a través de

sistemas de captacién, conduccidn y almacenamiento, por medio de
construccion de tanques o cisternas pluviales, observando los
Lineamientos que establecen los criterios y mecanismos para emitir
acuerdos de caracter general en siluaciones de emergencia por la
ocurrencia de sequia, asi como las medidas preventivas y de mitigacion,
que podran implementar los usuarios de las aguas nacionales para lograr
un uso eficiente del agua durante sequia, publicados en el Diario Oficial
de la Federacion el 22 de noviembre de 2012;

84)Promover e instalar los Comites de contraloria social;

85)Cumplir con las obligaciones que le imponen la Ley General del Sistema

Macional Anticorrupcion v la Ley del Sistema Estatal de Combate a la
Corrupcion, asi como las recomendaciones politicas puablicas,
lineamientos y cualquier nomatividad que emitan las instancias del
Sisterna Macional Anticomupcion y del Sistema Estatal de Combate a la
Corrupcion, para la prevencion, investigacion y sancion de faltas
administrativas y hechos de commupcion, asi como en la fiscalizacidn v
control de la hacienda pablica y el patrimonio municipal, vy las demas que
les senalen las leyes y reglamentos municipales;

DAXAC

MAMNUAL DE ORGANIZACION DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO SOLA, S0LA DE VEGA, DAXACA.




‘.

.'P‘ "P
e

B ]

EARRTETULHIAL
B A O Y

DR A Y R
.

H AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE'
SAN FRANCISCO SOLA, SOLA DE VEGA, OAXACA.
DISTRITO DE SOLA DE VEGA
ESTADO DE OAXACA
TRIENIO 2020-2022
—— -

“2022, ARO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADOD LIBERE ¥ SOHERAND DE

OAXACA™

88)Otorgar espacios publicos idéneos a los ciudadanos a fin de gue hagan

uso efectivo de su creatividad y habilidades, para la construccion de
comunidades participativas e incluyentes;

87)Celebrar los comespondientes confratos de prestacion de servicios

profesionales, tratandose de conftratacion de asesores extermnos en materia
juridica, técnica de obra y contable, preferentemente con aguellos gue se
encuentren debidamente registrados en el padrén gue para tal efecto
debera crear y administrar el Organo Superior de Fiscalizacian del Estado
de Oaxaca, de conformidad con las reglas establecidazs en los
lineamientos que para tal efecto emita v en el cual invariablemente contara
con una clausula de penalizacidn por incumplimiento;

88)Remitir al f_!rgann Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, en

copia certificada deniro de los 15 dias habiles siguientes a su suscripcion,
los contratos a que hace referencia la fraccion anterior;

89)Hacer del conocimiento por escrito al C':rganu- Superior de Fiscalizacion del

Estado de Oaxaca, los casos de incumplimiento a los contratos a que hace
referencia la fraccion LXXVIl de este ordenamiento legal o de las
irregularidades que se llegaran a presentar con motivo del trabajo
realizado por el asesor contratado;

90)Hacer publica la informacion del padron a gue hace referencia la fraccion

anterior, dando a conocer a los asesores qgue mejor han cumplido con las
obligaciones contraidas con los municipios, asi como de aquellos que no
han observado un adecuado cumplimiento;

91)Crear la Procuraduria Municipal de los Derechos de Ninas, Ninos y

Adolescentes como un drgano Autdnomo, Independiente v
Descentralizado, con sus respectivos equipos Multidisciplinarios v
Patrimonio Propio para estar en condiciones de ser garantes del interes
superior del menor de edad.
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92)Crear la Instancia Municipal de la Mujer, gue sera la encargada de
implementar la politica municipal en materia de igualdad de derechos y
obligaciones entre hombres y mujeres;

93)Para el adecuado funcionamiento de las Instancias Municipales de la
Mujer, el ayuntamiento debera aprobar los reglamentos o manuales de
operacion y organizacion comrespondientes, en los t&rminos previstos en
la fraccién | Bis del presente articulo.

94)Promover la organizacidn y preservacion de los archivos municipales
conforme a la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

95)En los municipios donde se encuentren asentados pueblos indigenas, los
ayuntamientos promoverdn, en &l marco de las practicas tradicionales de
laz Comunidades y Pueblos Indigenas, el desarrollo de sus lenguas,
cultura, usos, costumbres, recursos naturales y sus formas especificas de
organizacion social, atendiendo a lo dispuesto por la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Particular del Estado v
la Ley de los Derechos de los Pueblos y Comunidades Indigenas del
Estado de Oaxaca.

96)Instalar viveros municipales dentro de su jurisdiccion, para producir plantas
nativas de la zona, para coniribuir a la reforestacion en su region vy
promover la forestacion entre Ia poblacion.

97)Inscribir a sus trabajadores en alguno de los regimenes de seguridad
social o en su defecto suscribir nuevo convenio con los Servicios de Salud
del Estado; a través de |la Administracion del Patrimonio de la Beneficencia
Publica del Estado de Oaxaca para acceder a la seguridad social;

98)Promover, proteger y apovar la lactancia materna y las practicas dptimas
de alimentacion de lactantes y nifios pequenos conforme a lo establecido
en la Ley de Fomento a la Lactancia Materna en el Estado de Oaxaca.
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Asi mismo deberan realizar acciones tendientes a erradicar la violencia y
discriminacion hacia las mujeres gue la realicen en vias y espacios
publicos;

99)Reglamentar para que, en los centros urbanos de los municipios del

estado, la carga y descarga de bienes y mercancias sea con horarios
establecidos y con puntos establecidos para el ascenso y descenso de
pasajeros;

1007 Establecer laz medidas de control y las sanciones para prevenir v

vigilar la contaminacién visual, asi como la originada por ruido, por malos
olores, vapores o cualquier otro tipo de actividad que pueda ocasionar
danos a ka =alud de personas expuestas, asi como a la poblacidn, al
ambiente o los elementos naturales;

101} Aprobar y ejecutar, la propuesta educativa de caracter regional v

contextualizada, como el proyecto educativo y el reconocimiento adicional
para los trabajadores de la educacién en términos de la Ley General del
sistema para la camrera de las maestras y maestros; sin gue esto implique
una relacién laboral o facultades laborales sobre los trabajadores del
Instituto Estatal de Educacidn Publica de Oaxaca.

102) Las demas que les sefalen las leyes y reglamentos municipales.
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Presidencia Municipal

1. Objetive General:

El Presidente Municipal, es el representante politico y responsable directo de la
administracion pdblica municipal, encargade de velar por la correcta ejecucion de
las disposiciones del Ayuntamiento.

2. Funciones Especificas:

1) Cumplir y hacer cumplir en el Municipio la Ley Organica Municipal del
Estado de Oaxaca con base en los lineamientos del presente manual y
demas disposiciones de orden normativo municipal, asi como los
ordenamientos estatales y federales en el ambito de su competencia, vy
conducir las relaciones del ayuntamiento con los Poderes del Estado, vy
con los otros ayuntamientos de la entidad.

2} Planear, programar, presupuestar, coordinar ¥ evaluar el desempeno de

las unidades administrativas, de la administracion plblica municipal que
se creen por acuerdo del Ayuntamiento en cumplimiento de la Ley
Organica Municipal del Estado de Oaxaca

3) Prezentar al organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, la

Cuenta Publica Municipal del ano anterior a mas tardar el dltimo dia habil
del mes de febrero, vy en el ano que concluya su mandato, conforme a los
plazos y procedimientos que se establezcan legalmente.

4) Convocar y presidir con voz y voto de calidad las sesiones del Cabildo v

ejecutar los acuerdos y decisiones del mismo.

3) Promulgar ¥ publicar en la gaceta municipal o en el Periddico Oficial del

Gobiemo del Estado los Bandos de Policia y Gobierno, los reglamentos,
circulares v demas disposiciones administrativas de observancia general,
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&)

7)

8)

9)

dentro de sus respectivas jurisdicciones, asi como los planes y programas
de desarrollo municipal; publicados gue sean remitirlos a los Poderes del
Estado y al Archive General del Estado.

Expedir de manera inmediata los nombramientos de los Agentes
Municipales, de Policia y a los Representantes de Mucleos Rurales, una
vez obtenido el resultado de la eleccién.

Asumir la representacion juridica del ayuntamiento en los litigios, a falta de
Sindico o cuando el Sindico o Sindicos estén ausentes o impedidos
legalmente para ello.

Informar a la poblacidn en sesidén publica y solemne, sobre el estado que
guarda la administracion publica municipal y de las labores realizadas
durante los ejercicios de gobierno.

Proponer al Ayuntamiento los proyecios de Ley de Ingresos y de
Presupuesto de Egresos con base en la perspectiva de geénero y
atendiendo a los principios constitucionales de austeridad, planeacion,
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, igualdad vy no
dizcriminacion, asi como a los presupuestos realizados por las comisiones,
de conformidad con la fraccion VIl del articulo 55 de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de Oaxaca y 24 de la Ley de Coordinacién Fiscal
para el Estado de Oaxaca.

10)Vigilar la recaudacion de ingresos en todos los ramos de la administracion

piblica municipal, con apego a lo dispuesto en la Ley de Ingresos
Municipales, inspeccionar los fondos de la hacienda pablica municipal,
supervisar que la inversion de los recursos municipales se hagan con
estricto apego al presupuesto de egresos y a las leyes correspondientes y
a los principios constitucionales de austeridad, planeacion, eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez, v en su caso, autorizar los
estados financieros del Municipio.

11)Proponer al Ayuntamiento las comisiones en las que deben actuar los

servidores publicos municipal.
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12)Ejecutar, administrar, vigilar y evaluar la formulacion e instrumentos de los
planes de desamollo urbano, la zonificacion, la creacion de reservas
temritoriales, el otorgamiento de licencias y permisos para uso de suelo y
construccion, asi como los mecanismos gQue se requieran para la

adecuada conduccion del desamollo urbano.

13)Elaborar el Plan Municipal de Desarrollo incorporando los principios de
igualdad, no dizscriminacion, perspectiva de género v derechos humanos,
dentro de los seis primeros meses de su administracién, asi como los
programas anuales de obras y senvicios publicos y someterlos al

Ayuntamiento para su aprobacidn.

14)Promover vy vigilar la organizacion e integracidn del Concejo de Desarrollo
Social Municipal; atendiendo a la paridad de género y en atencién a los

grupos en situacién de vulnerabilidad.

15)Promover la integracion del Concejo Municipal de Proteccidn Civil.

16)Informar durante las sesiones ordinarias del Ayuntamiento sobre el estado

que guarda la administracion municipal y del avance de sus programas.

17)Recepcionar los recursos provenientes de los Fondos de Participaciones,
Aportaciones, que le corresponda al Municipio, asi como los asignados en
el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, Programas,
Convenios 0 Subsidios Federales, vigilando la comecta administracion de

los mismos, asi como del patrimonio municipal.

18)Expedir licencias, permisos, autorizaciones o refrendos, previa
presentacion del Registro Federal de Confribuyentes, cuando se trate de
funcionamiento o instalacion de comercios, diversiones, bailes y

espectaculos pablicos, previo dictamen de las comisiones respectivas.
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19)Otorgar licencias a establecimientos gue expendan bebidas alcohdlicas,
las gue de concederse tendran siempre el caracter de temporales, previa
autonzacion del Cabildo, con apego a la Ley Estatal de Salud.

20)jResolver sobre las peticiones de los particulares en materia de permisos
para el aprovechamiento y comercio en las vias publicas, con aprobacion
del Cabildo, las que, de concederse, tendran siempre el caracter de
temporales y revocables v no seran gratuitas.

21)Proponer al Ayuntamiento al Concejal que deba sustituifo en sus
ausencias no mayores de guince dias, o en las sesiones ordinarias que le
encomiende.

22)Crear en el primer ano de su gestion administrativa un organismo que se
denominara Comité Municipal del Sistema para el Desarrolio Integral de la
Familia, asi como la implementacion de las Procuradurias Municipales v
sus equipos Multidizciplinarios vy en las Agencias Municipales se
denominara Subcomité Municipal del Sistema para el Desarmrollo Integral
de la Familia.

23)Vigitar periddicamente las Agencias Municipales y de Policia v todos los
demas centros de poblacién urbanos, suburbanos y de naturaleza agraria
que conformen el territorio municipal, con el objeto de verificar 1a eficaz
prestacion de los servicios publicos municipales y recibir las demandas de
la poblacion, para proponer al Cabildo las medidas de solucion
conducentes.

24)Desempenar las funciones de Registro Civil cuando en su ambito territorial
no exista éste, en los téminos del Codigo Civil para el Estado Libre y
Soberano de Oaxaca y del reglamento de la materia.

23)Tener bajo su mando, la Policia Preventiva Municipal en los términos del
reglamento comespondiente v de conformidad con lo dispuesto en la
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
FPuolitica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca vy las leyes de la materia.
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28)Mombrar y remover a los demas servidores de la administracion plblica
municipal, y expedir los nombramientos respectivos, observando el
cumplimiento del principio de paridad de género.

27)Los nombramientos a que hace referencia el parrafo anterior habra de
establecerse bajo el principio de pardad de género, propiciando que haya
igual nimero de mujeres y hombres.

28)Autorizar los documentos de compraventa de ganado vy los permisos para
degiielio.

29)Celebrar acuerdos, contratos o convenios con el Estado por conducto de
la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, instituciones
bancarias, entidades financieras, casas comerciales, oficinas postales vy
olros organismos plUblico-privados, para que auxilien al Municipio en la
recaudacion de ingresos municipales.

30)Celebrar convenios con autoridades fiscales estatales o municipales para
la asistencia en materia de administracion y recaudacion de confribuciones
y aprovechamientos.

31)Atender los requerimientos de informacion del Contralor Interno Municipal
y de los Comités de contraloria social, los cuales habran de crearse en el
primer ano de ejercicio.

32)Desarrollar acciones para la prevencion, atencién, sancidn y erradicacion
de la violencia contra las mujeres.

33)Las demas que le senalen las leyes, los bandos de policia y gobierno, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus ambitos territoriales.
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Secretaria Municipal

3. Objetive General:

Organizar, administrar y conservar el archivo municipal; asi como, elaborar las
actas de sesiones de Cabildo; con atribuciones para expedir, certificar, suscribir
y validar documentos oficiales, atendiendo a las facultades y funciones gue la ley
la confiere.

4. Funciones Especificas:
1) Tener a su cargo el archivo del Municipio, observado la ley de la materia.

2} Controlar y distribuir la comespondencia recepcionada en la Oficialia de
Partes Municipal del Ayuntamiento dando cuenta diaria al Presidente
Municipal para acordar su tramite.

3) Asistir a las sesiones del Cabildo con voz, pero sin voto; y elaborar las
actas correspondientes.

4) Dar fe de los actos del Cabildo, autorizar, expedir y certificar las copias de
documentos oficiales, y suscribir v validar, con su firma, aquellas que
contengan acuerdos y ordenes del Cabildo y del Presidente Municipal o
que obren en sus archivos.

5) Llevar y conservar los libros de acias, obteniendo las firmas de los
asistentes a las sesiones.

6) Expedir constancias de origen y de vecindad que le sean solicitadas,
previa acreditacion indubitable de la misma.

ST
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7)

)

9)

Comunicar a los Agentes Municipales, de Policia y los Representantes de
Micleos Rurales los acuerdos del Cabildo y las ordenes del Presidente
Municipal.

Coordinar la elaboracion de los infformes anuales del Presidente Municipal,
en caso de que no exista una dependencia a la cual el reglamento interior
de la administracion pidblica municipal le confiera esta atribucion.

Auxiliar al Sindico Municipal en la elaboracidn del inventario general de
bienes muebles & inmuebles propiedad del Municipio, asi como en su
actualizacion.

10)Ejecutar los programas que le comespondan, en los términos del Plan

Municipal de Desarrollo v en el reglamento interior de la administracion
plblica municipal.

11)Compilar las leyes, bandos de policia vy gobiemo, decretos, reglamentos,

acuerdos, circulares y demas disposiciones normativas relativas a la
administracion pldblica municipal ¥ paramunicipal, asi como el Periddico
Oficial del Gobiemo del Estado cuando contenga disposiciones
relacionadas con el Municipio.

12)Tener a su cargo los libros de registro de bienes municipales v bienes

mosirencos, de registro de mnombramientos v remociones de servidores
piblicos municipales, de regisiro de detenidos, de registro de fierros,
marcas y sefales de ganado este Oltimo en coordinacian con la Secretaria
de Desamollo Agropecuario, Forestal, Pesca y Acuacultura y las
asociaciones u organizaciones ganaderas constituidas dentro de dicho
murticipio.

Los Libros a que se refiere el pamafo anterior deberan ser foliados y
autorzados en su primera y dltima hoja con las fimas y sellos del
Secretario Municipal.

13)Las demas funciones fundamentales al area de su competencia y las que

senalen las disposiciones legales aplicables.
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Tesoreria Municipal

1.

Objetive General:

Administrar la hacienda pablica municipal de conformidad con las disposiciones
legales aplicables y coordinar la politica fiscal del Ayuntamiento.

1)

2)

3)

4)

3)

. Funciones Especificas:

Recaudar los impuestos, derechos, productos, confribuciones de mejoras
y aprovechamientos que comespondan al Municipic de conformidad con
las disposiciones fiscales respectivas.

Expedir el comprobante fiscal digital a favor del Gobierno del Estado de
Oaxaca en un plazo maximo de cinco dias habiles contados a partir de la
recepcion de las participaciones, aportaciones y demds recursos federales
aprobados en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién a
favor del Municipio.

Llevar a cabo el registro contable de los ingresos provenientes de las
participaciones vy aportaciones que se hayan transferido al Municipio.

Realizar los registros de todas las operaciones presupuestarias,
contables, financieras y administrativas de los ingresos, egresos, activos,
pasivos, patrimoniales y demas eventos econdmicos que afectan la
hacienda plblica, debiendo ajustarse a su catalogo de cuentas, el gue
debera de estar alineado a la Ley General de Contabilidad Gubernamental
¥ la normatividad emitida por el Consejo Macional de Armmonizacion
Contable.

Elaborar el dia udlimo de cada mes los estados financieros
comrespondientes al mes de que se frate, para determinar el movimiento
de ingresos y egresos que debera recibir la aprobacion del Ayuntamiento.
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&)

7)

Ejercer las facultades economico-coactivas en términos del Codigo Fiscal
Municipal para hacer efectivos:

a) Los créditos fiscales exigibles cualguiera que sea su naturaleza.

b} Las sanciones pecuniarias impuestas por las autoridades
administrativas.

c) Los adeudos derivados de concesiones o contratos celebrados con &l
Municipio, salvo pacto expreso en contrario.

d) Las garantias constituidas por disposicion de la Ley o acuerdos de las
autoridades administrativas, cuando sean exigibles vy cuyo cobro
ordene la autoridad competente.

e} El cobro de los tnbutos, recargos, intereses y multas federales o
estatales cuando el Municipio por ley o convenio se haga cargo de la
administracion y recaudacion de los mismos.

Proponer al Presidente Municipal en tiempo y forma los anteproyectos de
la Ley de Ingrezos y del Presupuesto de Egresos atendiendo a los
principios constitucionales de austeridad, planeacidn, eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez. Anteproyectos que, en Gltimo{sic)
ano del gobierno municipal, sera el Presidente Municipal entrante gquien
los proponga en los terminos establecidos por el articulo 43 fraccion XX
de la Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca vigente.

Para los efectos del parrafo anterior =e debera observar o establecido en
el articulo 24 de la Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado de Oaxaca,
estableciendo de manera clara el monto de los recursos gque seran
asignados a las Agencias Municipales v de Policia, los que deberan ser
entregados dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en gue
reciban en sus cuentas Bancarias Municipales el recurso de la Federacion.
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8) Ejercer el presupuesto de egresos, y efectuar los pagos invariablemente
en forma mancomunada con el Presidente Municipal y Tesorero, de
acuerdo a los presupuestos aprobados por el Ayuntamiento.

9) Llevar con total transparencia la contabilidad, el control del presupuesio
de egresos con enfoque a resultados y elaborar la cuenta pidblica general
que debe presentar el Ayuntamiento al Congresoc del Estado;
acompanando los estados financieros mensuales y los documentos
necesarios para comprobar la conformidad de los ingresos vy gastos con
las partidas de presupuesto, y la justificacion de ellos.

10)Llevar con total transparencia el conirol del presupuesto de egresos con
enfoque a resultados e informes trimestrales de avance de gestion
financiera.

11)Con apego a las leyes de la materia, proponer al Ayuntamiento las
medidas necesarias y convenientes para aumentar la recaudacion de los
ingresos vy, racionalizar y optimizar los gastos municipales.

12)Vigilar y controfar las oficinas recaudadoras municipales.

13)Hacer las retenciones y el entero de los impuestos sobre sueldos vy salarios
u otros que le impongan las disposiciones vigentes, cuando corresponda.

14)Notificar las rezoluciones y demas actos administrativos que deriven del
ejercicio de sus facultades en materia de comprobacion y recaudacion de
ingresos municipales.

15)Ampliar y mantener actualizado el registro municipal de contribuyentes.
16)Dar cumplimiento y ejercer las facultades derivadas de los convenios, que
en materia fiscal celebre con el Gobierno del Estado, con la Federacion o

con los Ayuntamientos.

17)Ordenar y practicar la comprobacion del cumplimiento de las obligaciones
fiscales a cargo de los contribuyentes de la Hacienda Pablica Municipal a
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traves de requerimientos, visitas de inspeccion, intervencion y revisiones
en las oficinas de la Tesoreria Municipal.

18) Dirigir los servicios de inspeccion y vigilancia fiscal en el Municipio de su
circunscripcion territorial.

19} Proporcionar asesoria a instituciones pulblicas y particulares en materia de
interpretacion v aplicacion de leyes fiscales, asi como realizar una
campana permanente de orientacion v difusién en materia fiscal municipal.

200 Tramitar y resolver los recursos administrativos que establece el Cadigo
Fizcal Municipal del Estado de Oaxaca.

21)imponer las sanciones gque comespondan por infracciones a las
dizposiciones fiscales municipales.

22)Expedir documentos para la identificacion del personal que lleve a cabo
facultades de recaudacion, comprobacion, inspeccion y vigilancia fiscal,
econdmica-coactiva y demas relacionadas con la hacienda pablica
municipal, asi como de los convenios que en materia fiscal celebre con el
Gobiemno del Estado, con la Federacion o con los Ayuntamientos.

23)Tramitar y resolver la solicitud de aclaracion de datos que presenten los
contribuyentes de la hacienda publica municipal, en términos de lo
dispuesto por el articulo 75 del Codigo Fiscal Municipal del Estado de
Oaxaca.

24)Interpretar y aplicar las disposiciones fizcales municipales.

25)Las demas que en ambito de su competencia le confiera las demas leyes
¥y reglamentos municipales.
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Sindicatura Municipal

3.

Objetive General:

El Sindico Municipal, es el representante juridico del Municipio y responsable de
vigilar la debida administracion del erario plublico y patrimonio municipal.

1)

2)

3)

4)

3)

&)

)

&)

. Funciones Especificas:

Representar juridicamente al Municipio de San Francisco Sola en los
litigios en que éstos fueran parte.

Tendra el caracter de mandatario del Ayuntamiento y desempenara las
funciones que éste le encomiende y las que designen [as leyes.

Vigilar la comecta aplicacion del presupuesto de egresos, revisar y firmar
los cortes de caja o estados financieros de la tesoreria y la documentacion
de la cuenta piablica municipal.

Preservar, €l lugar de los hechos, o del hallazgo v en general, realizar
todos los actos necesarios para garantizar la integridad de los indicios, por
lo que debera dar aviso de manera inmediata a la Policia con capacidades
para procesar la escena del hecho y al Ministerio Pablico conforme a las
disposiciones previstas en el Codigo Nacional de Procedimientos Penales
y en la legislacion aplicable.

Auxiliar a las autoridades ministeriales en las diligencias gque
correspondan.

Asistir con derecho de voz y voto a las sesiones del Cabildo.

Formar parte de la Comision de Hacienda Publica Municipal, v aquellas
ofras que le hayan sido asignadas.

Proponer al Ayuntamiento la formulacion, modificaciones o reformas a los
bandos de policia v gobiemo, los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de ocbservancia general dentro de su ambito territorial.
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9) Intervenir en la formulacion del inventario general de los bienes muebles &
inmuebles propiedad del Municipio.

10)Regularizar ante la autoridad competente, la propiedad de los bienes
inmuebles municipales, e inscribifdos en el Registro Pdblico de la
Propiedad.

11)Wigilar que los servidores pulblicos municipales obligados, presenten
oportunamente su declaracion patrimonial, de intereses y fiscal, conforme
a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Oaxaca.

12)Intervenir en los juicios de caracter fiscal que se desahoguen ante
cualquier tribunal, cuando tenga interés la Hacienda Pablica Municipal, o
en aquelios derivados de los convenios que en materia fiscal celebre el
Municipio con el Estado, la Federacion o con los Ayuntamientos.

13)Intervenir en los juicios y procedimientos relacionados con el cumplimiento
de las obligaciones derivadas de las fianzas expedidos a favor del
Municipio.

14)Intervenir en los procedimientos relacionados con la recaudacion vy pago
de la reparacion del dano de la Hacienda Publica Municipal.

15)Ejercer las acciones y oponer excepciones gue procedan para la defensa
administrativa vy judicial de los derechos de la Hacienda Publica Municipal.

16)Presentar dentro del ambito de su competencia, denuncias y formular
guerellas ante el Ministeric Pudblico; en su caso, sin perjuicio del erario
municipal, otorgar perdon al inculpado cuando proceda.

17)Celebrar acuerdos, contratos o convenios con el Estado por conducto de
la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutive del Estado, instituciones
bancarias, entidades financieras, casas comerciales, oficinas postales y
otros organismos plblico-privados, para que auxilien al Municipio en la
recaudacion de ingresos municipales.

18)Celebrar convenios con autoridades fiscales estatales o municipales para
la asistencia en materia de administracion y recaudacion de confribuciones
y aprovechamientos.
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19)Atender los requerimientos de informacién del Contralor Interno Municipal
y de loe comibés de contraloria social, ¥y demas que le senalen las
disposiciones legales aplicables.

20} Informar a la poblacidén sobre las acciones realizadas en el marco de sus
atribuciones, en la sesidn publica sclemne a que hace referencia el articulo
68 Fraccion Vill de Ley Onmganica Municipal del Estado de Oaxaca.

21)Las demas funciones fundamentales al area de su competencia y las que
senalen las disposiciones legales aplicables.

Regiduria de Hacienda

4. Objetivo General:

Representar los intereses de la comunidad en el Ayuntamiento, asi como en cada
una de sus comisiones gue comesponden a la participacion de la regiduria en
materia hacendaria.

2. Funciones Especificas:

1) Asistir con derecho de voz y volo a las sesiones del Cabildo y vigilar el
cumplimiento de sus acuerdos.

2) Suplir al Presidente Municipal en sus faltas temporales, en los términos
establecidos por Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

3) Vigilar que los actos de la administracion pablica municipal se desarrollen
con apego a lo dispuesto por las leyes y normas en materia municipal.

4) Recibir y solicitar informacién del estado financiero; cuenta publica y
patrimonial del Municipio, asi como de la situacion en general de la
administracion pablica municipal.

3) Desempenar las comisiones gue le encomiende e Ayuntamiento e
informar con la pericdicidad que le senale, sobre las gestiones realizadas.

ST

DAX

MAMNUAL DE ORGANIZACION DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO SOLA, S0LA DE VEGA, DAXACA.

hiC
ACA



‘.

.'P‘ "P
e

B ]

EARRTETULHIAL
B A O Y

DR A Y R
.

H AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
SAN FRANCISCO SOLA, SOLA DE VEGA, OAXACA.
DISTRITO DE SOLA DEVEGA
ESTADO DE OANXACTA
TRIENIO 2020-2022

—_— —

“2022, ARO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADOD LIBERE ¥ SOHERAND DE
OAXACA™

6) Proponer al Ayuntamiento altemativas de solucién para la debida atencidén
de los diferentes ramos de la administracion pdblica municipal.

7) Proponer al Ayuntamiento la formulacion, modificacion o reformas a los
reglamentos municipales y demas disposiciones administrativas.

8) Promover la participacion ciudadana en apoyo a los programas que
formule el Ayuntamiento.

9) Participar en las ceremonias civicas que lleve a cabo el Ayuntamiento.

10)Procurar en forma colegiada la defensa del patrimonio municipal, en caso
de omision por parte del Presidente o Sindico Municipal.

11)Vigilar que las peliciones realizadas a la administracion pdblica municipal
se resuelvan oportunamente.

12)En materia indigena se encargara de asegurar y promover los derechos
de los pueblos y comunidades indigenas que integran el municipio, asi
como su desarrollo vy oportunidades en total equidad, salvaguardando en
todo momento el respeto a sus sistemas normativos intemos y en general,
a su cultura criginaria.

13)Atender los requerimientos de informacion del Contralor Interno Municipal
y de los comités de contraloria social.

14} Informar a la poblacion sobre las acciones realizadas por la Regiduria en
el marco de sus atribuciones, en la sesion padblica solemne a que hace
referencia el articulo 68 Fraccion VIl de la Ley Organica Municipal del
Estado de Oaxaca.

15)Las demas funciones fundamentales al drea de su competencia vy las que
senalen las disposiciones legales aplicables.
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Regiduria de Obras

1.

Objetive General:

Representar los intereses de la comunidad en cada una de sus comisiones gue
corresponden en materia de obras plblicas municipales.

1)

2)

3)

4)

a)

&)

7)

. Funciones Especificas:

Asistir con derecho de voz y volo a las sesiones del Cabildo y vigilar el
cumplimiento de sus acuerdos.

Previa orden del Ayuntamiento concluir las obras iniciadas por
administraciones anteriores y dar mantenimiento a la infraestructura e
instalaciones de los servicios plblicos municipales.

Ejecutar los acuerdos del ayuntamients tendientes a proporcionar a la
cabecera municipal ¥ comunidades del Municipio obras y servicios
plblicos basicos en términos del articulo 113 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Suplir al Presidente Municipal en sus faltas temporales, en los términos
establecidos por Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

Vigilar que los actos de la administracion publica municipal se de=sarrollen
con apego a lo dispuesto por las leyes y normas en materia municipal.

Desempenar las comisiones gue le encomiende el Ayuntamiento e
informar con la pericdicidad que le senale, sobre las gestiones realizadas.

Proponer al Ayuntamiento alternativas de solucion para la debida atencion
de los diferentes ramos de la administracion pablica municipal.

DAX
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8) Proponer al Ayuntamiento la formulacion, modificacion o reformas a los
reglamentos municipales y demas disposiciones administrativas.

9) Promover la participacion ciudadana en apoyo a los programas que
formule el Ayuntamiento.

10)Participar en las ceremonias civicas que lleve a cabo el Ayuntamiento.

11)Estar informado del estado financiero; cuenta pablica y patrimonial del
Municipio, asi como de la situacion en general de la administracion plblica
municipal.

12)Procurar en forma colegiada la defensa del patrimonio municipal, en caso
de omisidn por parte del Presidente o Sindico Municipal.

13)Vigilar que las peliciones realizadas a la administracion pdblica municipal
se resuelvan oportunamente.

14)En materia indigena se encargara de asegurar y promover los derechos
de los pueblos y comunidades ndigenas que integran el municipio, asi
como su desarrollo v oportunidades en total equidad, salvaguardando en
todo momento el respeto a sus sistemas normativos intermos y en general,
a su cultura originaria.

153)Atender los requerimientos de informacion del Contralor Interno Municipal
y de los comités de contraloria social.

16)Informar a la poblacion sobre las acciones realizadas por la Regiduria en
el marco de sus atribuciones, en la sesion pdblica solemne a que hace
referencia el articulo 68 Fraccion VIl de la Ley Organica Municipal del
Estado de Oaxaca.

17)Las demas funciones fundamentales al area de su competencia y las que
senalen las disposiciones legales aplicables.
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Regiduria de Educacion

1.

Objetive General:

Representar los intereses de la comunidad en cada una de sus comisiones gue
correspoenden y las acciones municipales en materia educativa.

1)

2)

3)

4)

a)

&)

7)

. Funciones Especificas:

Asistir con derecho de voz y voto a las sesiones del Cabildo y vigilar el
cumplimiento de sus acuerdos.

Visitar de manera periodica los planteles Educativos de la cabecera
municipal y comunidades del Municipio realizando las gestiones que sean
de =u competencia, para conocer los problemas y procurar su solucion.

Gestionar ante instancias comespondientes las necesidades de los
planteles educativos de la cabecera municipal v comunidades del
Municipio.

Trabajar en coordinacion con los planteles Educativos de la cabecera
municipal y comunidades del Municipio para atender las diferentes
necesidades en materia educativa.

Atender las peticiones de los diferentes niveles educativos que soliciten la
intervencion de la Regiduria.

Suplir al Presidente Municipal en sus faltas temporales, en los términos
establecidos por Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

Vigilar que los actos de la administracion publica municipal se desarrollen
con apego a lo dispuesto por las leyes y normas en materia municipal.
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8) Desempenar las comisiones gque le encomiende el Ayuntamiento e
informar con la periodicidad que le senale, sobre las gestiones realizadas.

9) Proponer al Ayuntamiento alternativas de solucion para la debida atencign
de los diferentes ramos de la administracion pdblica municipal.

10)Proponer al Ayuntamiento la formulacidn, modificacion o reformas a los
reglamentos municipales y demas disposiciones administrativas.

11)Promover la participacion ciudadana en apoyo a los programas gue
formule el Ayuntamiento.

12)Participar en las ceremonias civicas gue lleve a cabo el Ayuntamiento.

13)Estar informado del estado financiero; cuenta plblica y patrimonial del
Municipio, asi como de la situacion en general de la administracion pdblica
municipal.

14)Procurar en forma colegiada la defensa del patrimonio municipal, en caso
de omisidn por parte del Presidente o Sindico Municipal.

15)Vigilar que las peficiones realizadas a la administracion pdblica municipal
se resuelvan oportunamente.

16)En materia indigena se encargara de asegurar y promover los derechos
de los pueblos y comunidades indigenas que integran el municipio, asi
como su desarrollo ¥ oportunidades en total equidad, salvaguardando en
todo momento el respeto a sus sistemas normativos intemos y en general,
a su cultura originaria.

17)Informar a la poblacion sobre las acciones realizadas por l1a Regiduria en
el marco de sus atribuciones, en la sesion pdblica solemne a que hace
referencia el articulo 68 Fraccion VIl de la Ley Organica Municipal del
Estado de Oaxaca.
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18)Las demas funciones fundamentales al area de su competencia y las gue
senalen las disposiciones legales aplicables.

Regiduria de Salud

1. Objetive General:
Coordinar y operar el eficiente funcionamiento del Centro de Salud del Municipio;
la atencion medica a la poblacion demandante de los servicios de salud; la
infraestructura, equipamiento y el suministro de medicamentos del mismo.

2. Funciones Especificas:

1

Asistir con derecho de voz y volo a las sesiones del Cabildo y vigilar el
cumplimiento de sus acuerdos.

2) Participar en acciones de desarmollo de campanas de vacunacion.
3) Participar en acciones de desarrollo de talleres de alimentacion y nutricion.

4) Participar en acciones de prevencion de enfermedades diarreicas vy
respiratorias agudas.

5) Supervisar al personal médico adscrito al Centro de Salud del Municipio.

6) Implementar y apoyvar campanas de fumigacion contra enfermedades
transmitidas por vector.

T7) Implementar acciones de limpieza libre de desechos industriales y otros
materiales hospederos de insectos, larvas y organismos gue afectan la
salud humana.
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8) Suplir al Presidente Municipal en sus faltas temporales, en los términos
establecidos por Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

9) Vigilar que los actos de la administracion publica municipal se desarrolien
con apego a lo dispuesto por las leyes y normas en materia municipal.

10)Desempenar las comisiones gue le encomiende el Ayuntamiento e
informar con la pericdicidad que le senale, sobre las gestiones realizadas.

11)Proponer al Ayuntamiento alternativas de solucidn para la debida atencidn
de los diferentes ramos de la administracién plblica municipal.

12)Proponer al Ayuntamiento la formulacidn, modificacion o reformas a los
reglamentos municipales y demas disposiciones administrativas.

13)Promover la participacion ciudadana en apoyo a log programas gue
formule el Ayuntamiento.

14)Participar en las ceremonias civicas gue lleve a cabo el Ayuntamiento.

15)Estar informado del estado financiero; cuenta pablica y patrimonial del
Municipio, asi como de la situacion en general de la administracion pablica
municipal.

16)Procurar en forma colegiada la defensa del patrimonio municipal, en caso
de omisidn por parte del Presidente o Sindico Municipal.

17)Vigilar que las peticiones realizadas a la administracion pdblica municipal
se resuelvan oportunamente.

18)En materia indigena se encargara de asegurar y promover los derechos
de los pueblos y comunidades indigenas que integran el municipio, asi
como su desarrollo ¥ oportunidades en total equidad, salvaguardando en
todo momento el respeto a sus sistemas normativos intermos y en general,
a su cultura originaria.

DAXAC
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19} Informar a la poblacidén sobre las acciones realizadas por la Regiduria en
el marco de sus atribuciones, en la sesion pidblica solemne a que hace
referencia el articulo 68 Fraccion Vil de la Ley Organica Municipal del
Estado de Oaxaca.

20)jLas demas funciones fundamentales al area de su competencia y las que
senalen las disposiciones legales aplicables.

Regiduria de ecologia

1. Objetive General:

Fomentar y promover acciones de conservacion, preservacion y restauracion del
entomo ecoldgico municipal; asi como, vigilar y aplicar la normatividad en materia
ambiental.

2. Funciones Especificas:

1) Asistir con derecho de voz y voto a las sesiones del Cabildo y vigilar el
cumplimiento de sus acuerdos.

2} Combatir el deterioro ecolégico vy la contaminacién ambiental en los
cuerpos de agua, rios, arroyos, manantiales, montes, arboledas,
matorrales, ecosistemas, vias publicas, y demsds espacios del aire, suelo
y agua.

3) Realizar campanas de reforestacion y conservacion de areas verdes, en
coordinacidon con instituciones educativas y con la participacion ciudadana.

ST
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4) Captar, procesar y proveer la informacion necesaria para identificar los
problemas que ocasiona la contaminacion ambiental, dentro de la
circunscripcion municipal.

3) Procurar que quienes danen el medio ambiente, hagan uso indebido de
los recursos naturales o alteren los ecosistemas, asuman los costos
respectivos.

6) Recibir denuncias populares.

T) Suplir al Presidente Municipal en sus faltas temporales, en los términos
establecidos por Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

8) Vigilar que los actos de la administracion puablica municipal se desarrollen
con apego a lo dispuesto por las leyes y normas en materia municipal.

9) Deszempenar las comisiones gue le encomiende el Ayuntamiento e
informar con la periodicidad que le senale, sobre las gestiones realizadas.

10)Proponer al Ayuntamiento altemativas de solucitn para la debida atencidén
de los diferentes ramos de la administracién pablica municipal.

11)Proponer al Ayuntamiento la formulacion, modificacion o reformas a los
reglamentos municipales y demas disposiciones administrativas.

12)Promover la participacion ciudadana en apoyo a los programas gue
formule el Ayuntamiento.

13)Participar en las ceremonias civicas que Heve a cabo el Ayuntamiento.
14)Estar informado del estado financiero; cuenta pablica y patrimonial del
Municipio, asi como de la situacion en general de la administracion pdblica

municipal.

15)Procurar en forma colegiada la defensa del patrimonio municipal, en caso
de omision por parte del Presidente o Sindico Municipal.

DAXAC
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16)Vigilar que las peticiones realizadas a la administracion publica municipal
se resuelvan oportunamente.

17)En materia indigena se encargara de asegurar y promover los derechos
de los pueblos y comunidades indigenas que integran el municipio, asi
como su desarrollo y oportunidades en total equidad, salvaguardando en
todo momento el respeto a sus sistemas normativos intermos y en general,
a su cultura originaria.

18)Informar a la poblacidn sobre las acciones realizadas por la Regiduria en
el marco de sus atribuciones, en la sesitn pidblica solemne a que hace
referencia el articulo 68 Fraccicn VIll de la Ley Organica Municipal del
Estado de Oaxaca.

19)Las demas funciones fundamentales al drea de su competencia v las que
senalen las disposiciones legales aplicables.

Regiduria de Reclutamiento

1. Objetive General:
Colaborar con las autoridades de la secretaria de la defensa nacional, en el
empadronamiento, registro v demds actividades relacionadas con el servicio
miilitar nacional.

2. Funciones Especificas:

1) Asistir con derecho de voz y voto a las sesiones del Cabildo y vigilar el
cumplimiento de sus acuerdos.
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2) Promover y auxiiar a los ciudadanos del Municipio en los tramites
inherentes al cumplimiento del Servicio Militar Macional, conforme a los
lineamientos que expidan las autoridades correspondientes, la inscripcion
de los jovenes obligados a prestar el servicio en mencion e integrar los
expedientes respectivos.

3) Tramitar, recolectar firmas en su caso, la entrega de cartillas que acrediten
el cumplimiento de los requisitos y condiciones del Servicio Militar.

4) Estimular v fomentar entre las personas que concurran a los tramites

relativos al Servicio Militar, la conciencia clvica, el amor a la Patria vy & sus
Instituciones.

5) Mantener actualizado el padrdn de registro.
6) Entregar en tiempo vy forma las cartillas militares.

T) Seleccionar a los candidatos para la expedicion de cartilla militar segin la
informacidn proporcionada por los interezados.

8) Publicar vy difundir la convocatoria de registro comespondiente.
9) Expedir cartilas de entidad militar y las constancias respectivas.

10)Formular listas de reclutamiento, publicaras y realizar el sorteo respectivo,
comunicando el resultado del mismo.

11)Coordinar y apoyar a las autoridades militares en lo relativo al servicio
social gue deban cumplir los reclutas.

12)Elaborar los manuales de organizacién y de procedimientos de la Junta
Municipal de Reclutamiento y sus areas, en coordinacion con las Areas
Municipales competentes, enviarlos para su registro y aplicarlos.

13)Desempenar las comisiones gue le encomiende el Ayuntamiento e
informar con la periodicidad que le senale, sobre las gestiones realizadas.

DAXAC
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14)Proponer al Ayuntamiento alternativas de solucion para la debida atencion
de los diferentes ramos de la administracion pdblica municipal.

15)Proponer al Ayuntamiento la formulacion, modificacion o reformas a los
reglamentos municipales y demas disposiciones administrativas.

16)Promover la participacion ciudadana en apoyo a los programas gue
formule el Ayuntamiento.

17)Participar en las ceremonias civicas que lleve a cabo el Ayuntamiento.

18)Procurar en forma colegiada la defensa del patrimonio municipal, en caso
de omisidn por parte del Presidente o Sindico Municipal.

19)Vigilar que las peliciones realizadas a la administracion pdblica municipal
se resuelvan oportunamente.

20)En materia indigena se encargara de asegurar y promover los derechos
de los pueblos y comunidades ndigenas que integran el municipio, asi
como su desarrollo v oportunidades en total equidad, salvaguardando en
todo momento el respeto a sus sistemas normativos internos y en general,
a su cultura originaria.

21)Informar a la poblacion sobre las acciones realizadas por la Regiduria en
el marco de sus atribuciones, en la sesion publica solemne a que hace
referencia el articulo 68 Fraccion VIl de la Ley Organica Municipal del
Estado de Oaxaca.

22)Las demas funciones fundamentales al area de su competencia y las que
senalen las disposiciones legales aplicables.
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Regiduria de Pantedn

1.

Objetive General:

Mantener en dptimas condiciones de limpieza el pantedn municipal.

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

&)

9)

Funciones Especificas:

Asistir con derecho de voz y voto a las sesiones del Cabildo y vigilar el
cumplimiento de sus acuerdos.

Proponer la normatividad que tenga por objelo mejorar los servicios del
pantedn municipal.

Proponer campanas de limpieza en los panteones con la participacion de
la ciudadania.

Vigilar la correcta y eficaz utilizacion del pantetn municipal.

Suplir al Presidente Municipal en sus faltas temporales, en los términos
establecidos por Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

Vigilar que los actos de la administracion publica municipal se desarrollen
con apego a lo dispuesto por las leyes y normas en materia municipal.

Desempenar las comisiones gue le encomiende el Ayuntamiento e
informar con la periodicidad que le senale, sobre las gestiones realizadas.

Proponer al Ayuntamiento altemativas de solucitn para la debida atencidén
de los diferentes ramos de la administracién pdblica municipal.

Proponer al Ayuntamiento la formulacion, modificacion o reformas a los
reglamentos municipales y demas disposiciones administrativas.
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10)Promowver la participacion ciudadana en apoyo a los programas gue
formule el Ayuntamiento.

11})Participar en las ceremonias civicas que lleve a cabo el Ayuntamiento.

12)Estar informado del estado financiero; cuenta pablica y patrimonial del
Municipio, asi como de la situacion en general de la administracién publica
municipal.

13)Procurar en forma colegiada la defensa del patrimonio municipal, en caso
de omisidn por parte del Presidente o Sindico Municipal.

14)Vigilar que las peliciones realizadas a la administracion pdblica municipal
se resuelvan oportunamente.

15)En materia indigena se encargara de asegurar y promover los derechos
de los pueblos y comunidades indigenas que integran el municipio, asi
como su desarrollo ¥ oportunidades en total equidad, salvaguardando en
todo momento el respeto a sus gistemas normativos intemos y en general,
a su culiura originaria.

16)Informar a la poblacion sobre las acciones realizadas por la Regiduria en
el marco de sus atribuciones, en la sesion piblica solemne a que hace
referencia el articulo 68 Fraccion VIl de la Ley Organica Municipal del
Estado de Oaxaca.

17)Las demas funciones fundamentales al area de su competencia y las que
senalen las disposiciones legales aplicables.

DAXAC
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Xl. EXHORTO

Es responsabilidad de los servidores plblicos del Municipio de San Francisco Sola,
Sola de Vega, Oaxaca, conducirse conforme a lo establecido en el presente Manual
de Organizacion, para el buen desempeno de sus atribuciones, funciones y
actividades que se les han asignado.

Cualquier modificacin a este documento, sin la autorizacién correspondiente,
constituye responsabilidad administrativa en términos de los articulos 3, 535 y 56 de
la Ley De Responsabilidades Administrativas Del Estado y Municipios De Oaxaca.

MAMNUAL DE ORGANIZACION DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO SOLA, S0LA DE VEGA, DAXACA.




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
SAN FRANCISCO SOLA, SOLA DE VEGA, OAXACA.

DISTRITO DE SOLA DE VEGA
R iomn ESTADO DE OAXACA
"ONSTITUCIONAL TRIENIO 2020-2022
N FRANCISCO SOLA ST T
RITOSOLA DEVEC), ——me —
OAXACA e

“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
OAXACA"

CARTA DE PROTESTA Y COMPROMISO DEL MANUAL DE ORGANIZACION
DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO SOLA, SOLA DE VEGA, OAXACA.

Mediante la presente hago constar que he recibido, leido y entendido el contenido
del Manual de Organizacion del Municipio de San Francisco Sola, Sola de Vega,
Oaxaca, por lo que protesto consciente y solemnemente conocer que dicho
documento se encuentra autorizado por el H. Ayuntamiento, asi mismo establece
la coordinacién de funciones de los servidores publicos y una estructura
organizacional del Municipio, muestra la descripcién y funciones de cada uno de

los puestos y responsabilidad de los funcionarios del Ayuntamiento.

Asi mismo, acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones establecidos
para las y los Servidores Publicos en la normatividad interna y externa que rige a la

Administracién Publica Municipal.
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